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CONVOCATORIA PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS MENORES A 8 UITs.
N° 016-2026

Solicitud de cotizacién para Contratar los Servicios de una
persona natural para realizar el SERVICIO DE
SISTEMATIZACION ¥ PROCESAMIENTO DE
INFORMACION EN APLICATIVO INFORMATICO NEXUS DE
LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA.

LUGAR DE PRESENTACION:
Mesa de partes fisica y/o virtual de la UGEL CALCA.

Nota: En caso de presentar por mesa de partes fisica, presentar
en sobre cerrado.

FECHA DE PRESENTACION:
Del 02/03/2026 al 03/03/2026 hasta las 13:00 horas.

Remitir su propuesta econémica en nuevos soles, incluido IGV,
fletes y otros impuestos o gastos (a todo costo), y remitir la
documentacion solicitada en los requisitos del proveedor;
asimismo, de tener alguna consulta y/u observacion se solicita
remitirla por este medio, para la correspondiente absolucion.

Atentamen.té
Unidad de Abastecimiento.
Unidad de Gestion Educativa Local Calca

! Calle Mariscal Castilla S/N
Ha amaos Telefono: 084-202270

‘ H ISTOR'A Email: ue311@ugelcalca.gob.pe

hups://www.web. ugelcalca.gob.pe//



Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Médulo de Logistica
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SOLICITUD DE COTIZACION N° 000016
UNIDAD EJECUTORA  : 311 . UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA
NRO. IDENTIFICACION : 001550
N°EM : 00017
Sefiores R.U.C.
Direccion
Teléfono Fax
Email Fecha : Moneda : S/
Concepto CONTRATACION DE SERVICIOS DE SISTEMATIZACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION EN APLICATIVO NEXUS
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 210100010740 | SERVICIO DE SISTEMATIZACION Y REGISTRO EN APLICATIVO INFORMATICO

- SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

I TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacién debe incluir el .G.V.

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucién del Servicio :
- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia
- Tipo de Cambio :

Atentamente;

FIRMA'Y SELLO DEL PROVEEDOR



GOBIERNO REGIONAL

DEL CUSCO REGIONAL DE
EDUCACION CUSCO

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO PARA SISTEMATIZACION Y PROCESAMIENTO DE
INFORMACION EN APLICATIVO INFORMATICO NEXUS DE LA UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL CALCA.

. DEPENDENCIA SOLICITANTE:
Oficina de Personal - Direcciéon de Administracion - Unidad de Gestion Educativa Local Calca.

. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contrataciéon de una (01) persona natural para brindar el servicio especializado de
administracion técnica, revisién y validacion de registros en el sistema de movimientos de
personal NEXUS del Ministerio de Educacién.

FINALIDAD PUBLICA:

La presente contratacion de servicios se orienta a fortalecer el adecuado y oportuno Fortalecer la
operatividad técnica y la integridad de la informacidon de los sistemas informaticos de
administracion de plazas, garantizando la continuidad del procesamiento de datos de la Unidad
de Gestion Educativa Local Calca, en su calidad de unidad organica responsable de la conduccién,
ejecucioén, evaluacion y supervision al cumplimiento de las acciones de personal referidas al
ingreso y desplazamiento del personal. En ese sentido, dicha contratacion permitira atender de
manera eficiente y eficaz las necesidades institucionales, garantizando el correcto ingreso de
datos, la actualizacion de los movimientos de personal, revisién de plazas para proceso de
contratacion, nombramiento, reasignacion, ascenso, concurso de evaluacion docente, directivo y
otros remitidos por el Ministerio de Educacion en el Sistema Nexus, contribuyendo asi al logro de
los objetivos y metas de la Oficina de Personal y de la Entidad.

. VINCULACION CON EL POI:

El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad Operativa “AOI100155000015
GESTIONAR Y EJECUTAR EL PROCESO DE ADMINISTRACION DE PERSONAS, QUE
INVOLUCRA EL PROCESO DE SELECCION DE PERSONAL, LA ADMINISTRACION DE
LEGAJOS, CONTROL DE ASISTENCIA, DESPLAZAMIENTO, PROCESOS DISCIPLINARIOS Y
DESVINCULACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD".

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 OBJETIVO GENERAL.:

La presente contratacion busca optimizar la capacidad de gestién, con la finalidad de dar
cumplimiento al logro de metas y objetivos institucionales de la Direccién de Administracion y de
la Oficina de Personal de la Unidad de Gestién Educativa Local Calca.

5.2 OBJETIVO ESPECIFICO:
Realizar el procesamiento técnico y actualizacion masiva de datos de movimientos de
personal y validacién de registros de plazas en el Sistema Nexus.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
Cada entregable mensual debe contener 4 cartas de lo siguiente:

a) Sistematizacion y procesamiento de informacion técnica en el aplicativo informatico NEXUS.

b) Actualizacion y registro técnico de la base de datos de plazas y validacién de la operatividad
en el sistema.

c) Consolidacion y carga técnica de las incidencias administrativas registradas en la plataforma
institucional.

d) Validacion técnica de la disponibilidad de registros vacantes segun la normativa del Ministerio
de Educacién.

e) Generacion y analisis de reportes técnicos periédicos sobre el estado situacional de la base
de datos.

f) Mantenimiento, depuracién y control de calidad de la informacién contenida en el sistema
NEXUS.
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7. REQUISITOS DEL CONTRATISTA:

10.

1.

El contratista debe cumplir con el siguiente perfil:

7.1 FORMACION ACADEMICA:
Bachiller o Titulado Universitario de las carreras de Contabilidad, Administracién o Economia.

7.2 EXPERIENCIA GENERAL:

No menor de tres (03) afios en el sector publico y/o privado. La experiencia se acreditarda mediante
la presentacion de constancias, certificado de trabajo, contratos, ordenes de servicio, constancias
de prestacién de servicios, resoluciones de contrato, comprobantes de pago y/o boleta de pagos.

7.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA:

No menor de dos (02) afios en el sector publico en instituciones vinculadas al sector educacion
como: apoyo y/o asistencia técnica administrativa y/o técnico y/o analista y/o especialista y/o
coordinador y/o supervisor en areas relacionadas al sector educacion. La experiencia se acreditara
mediante la presentacion de constancias, certificado de trabajo, contratos, ordenes de servicio,
constancias de prestacion de servicios, resoluciones de contrato, comprobantes de pago y/o boleta
de pagos.

7.4 CAPACITACION:
e Contar con conocimientos basicos en Office (Word, Excel, etc.).
e Tener conocimientos de la normativa referente al sector educacién.
e Curso y/o capacitacion en gestion publica.

7.5 OTROS REQUISITOS:
e Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente, en estado activo y habido.
e Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
¢ No tener impedimento para contratar con el Estado.

PLAZO DE LA PRESTACION Y/O EJECUCION DEL SERVICIO:
El servicio se ejecutara en un plazo maximo de (90) dias calendario, contabilizados a partir del dia
siguiente de suscripcion o notificacion de contrato u orden de servicio.

LUGAR DE PRESTACION Y/O EJECUCION DEL SERVICIO:

El servicio sera ejecutado en la Oficina de Personal de la Unidad de Gestién Educativa Local Calca,
ubicado en la Av. Mariscal Castilla s/n del distrito y provincia de Calca, departamento de Cusco.
Debido a que el sistema se encuentro en dicha oficina.

ENTREGABLES:

> PRIMER ENTREGABLE:
Presentar un informe de actividades desarrolladas las mismas que se encuentran
contempladas en el numeral 6 del presente documento, hasta los 30 dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscripciéon o notificacién de contrato u orden de
servicio. :

» SEGUNDO ENTREGABLE:
Presentar un informe de actividades desarrolladas las mismas que se encuentran
contempladas en el numeral 6 del presente documento, hasta los 60 dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscripcién o notificacion de contrato u orden de
servicio.

» TERCER ENTREGABLE:
Presentar un informe de actividades desarrolladas las mismas que se encuentran
contempladas en el numeral 6 del presente documento, hasta los 90 dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscripciéon o notificacion de contrato u orden de
servicio.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
La conformidad de la prestaciéon del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante
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Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada por el RESPONSABLE DE LA
OFICINA DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA en el plazo
méaximo de SIETE (7) DIAS MAXIMO, dias computados desde el dia siguiente de recibido el
entregable o servicio.

De existir observaciones, la Dependencia Encargada de las Contrataciones, las comunica al
contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar
dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de
subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas
las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.4, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con el supuesto de resolucién

.., establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley. En caso otorgue periodos
“~\\adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para

subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar

/las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y/o consultorias
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
entidad contratante no efectia la recepcidon o no otorga la conformidad, seglin corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

FORMA DE PAGO:

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable,
previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

La entidad realiza el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del contratista en SOLES, en
tres (03) PAGOS PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

EL PAGO SE REALIZARA EN TRES (03) PAGOS PARCIALES AL FINALIZAR LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE CADA ENTREGABLE, INCLUIDO LOS IMPUESTOS DE LEY, PREVIA
CONFORMIDAD DEL SERVICIO.

PARA LA PROCEDENCIA DE PAGO, EL CONTRATISTA DEBERA PRESENTAR A LA OFICINA
DE TRAMITE DOCUMENTARIO — MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION:

CARTA DE PRESENTACION DEL TRABAJO REALIZADO.
COPIA DE ORDEN DE SERVICIO.

COMPROBANTE DE PAGO AUTORIZADO POR SUNAT.
CUENTA CCI.

En caso de retraso en el pago por parte de la entidad, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

PENALIDADES:
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que






