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CONVOCATORIA PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS MENORES A 8 UITs.
N° 017-2026

Solicitud de cotizacién para Contratar los Servicios de una
persona natural o juridica para realizar el SERVICIO DE
GUARDIANIA, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO BASICO DE
LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL CALCA.

LUGAR DE PRESENTACION:
Mesa de partes fisica y/o virtual de la UGEL CALCA.

Nota: En caso de presentar por mesa de partes fisica, presentar
en sobre cerrado.

FECHA DE PRESENTACION:
Del 02/03/2026 al 03/03/2026 hasta las 13:00 horas.

Remitir su propuesta econémica en nuevos soles, incluido IGV,
fletes y otros impuestos o gastos (a todo costo), y remitir la
documentacién solicitada en los requisitos del proveedor;
asimismo, de tener alguna consulta y/u observacién se solicita
remitirla por este medio, para la correspondiente absolucién.

Atentamente
Unidad de Abastecimiento.
Unidad de Gestion Educativa Local Calca

H Calle Mariscal Castilla S/N
a amos Telefono: 084-202270

i H I STOR'A Email: ue3 11@@ugelcalca.gob.pe

https://www.web.ugelcalca.gob.pe//
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UNIDAD EJECUTORA : 311

SOLICITUD DE COTIZACION N° 000017

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA
NRO. IDENTIFICACION : 001550

Fecha :02/03/2026
Hora :11:50
Pagina: 1de1

N°E/M : 00018

Sefores R.U.C.

Direccién

Teléfono Fax

Email Fecha : Moneda : S/.

Concepto : CONTRATACION DE SERVICIOS DE GUARDIANIA, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO BASICO DE LA SEDE ADMINISTRATIVA UGEL CALCA

UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 210100040183 | SERVICIO DE GUARDIANIA Y LIMPIEZA DE AMBIENTE

- SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:
- Garantia:

- La Cotizacién debe incluir el .G.V.

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio

Atentamente;

L TOTAL

FIRMA'Y SELLO DEL PROVEEDOR



GOBIERNO REGIONAL GERENCIA S o v | AREA DE GESTION

DEL CUSCO | REGIONALDE A PEDAGOGICA
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la esperanza y el fortalecimiento de la democracia”

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE GUARDIANIA, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO BASICO DE
LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA.

Dependencia OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UNIDAD DE GESTION
Solicitante: EDUCATIVA LOCAL CALCA.

El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad
Operativa C0003 AOI00155000008 GESTIONAR Y CONDUCIR LOS
PROCESOS TECNICOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
DE CONTABILIDAD, TESORERIA, ABASTECIMIENTO Y
PATRIMONIO.

CONTRATACION DEL SERVICIO DE GUARDIANIA, LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO BASICO DE LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA.

Vinculacién al Plan
Operativo Institucional

Denominaciéon de la
Contratacion

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

. La presente contratacion tiene como finalidad publica asegurar condiciones adecuadas de
: salubridad, conservacion basica y resguardo del local administrativo de la UGEL Calca, que
permitan el normal desarrollo de las actividades institucionales y la adecuada atencion a la

. comunidad educativa, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales para el
ejercicio fiscal correspondiente.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General:

Contratar, bajo la modalidad de locacién de servicios, el Servicio de guardiania, limpieza y
mantenimiento basico del local administrativo de la UGEL Calca, el cual sera ejecutado sin
relacion de subordinacién, por un plazo determinado, y orientado exclusivamente a la obtencién
de resultados verificables.

Objetivos Especificos:

a) Obtener resultados verificables de limpieza integral del local administrativo, orientados a
mantener condiciones adecuadas de salubridad, orden y conservaciéon de los ambientes,
mobiliario y areas comunes.

b) Garantizar la ejecucion de acciones de mantenimiento basico preventivo, no especializado,
que contribuyan a la conservacion fisica del local administrativo y a la reduccién de riesgos
por deterioro de las instalaciones.

c) Contar con reportes de guardiania del local, que permitan identificar incidencias relevantes
relacionadas con la seguridad fisica de las instalaciones, sin que ello implique funciones de
control administrativo o subordinacion.

d) Asegurar la entrega oportuna de informes de resultados, debidamente sustentados, que
acrediten la ejecucion autdbnoma del servicio durante el periodo contratado.

3. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO
CONTRATACION DEL SERVICIO DE GUARDIANIA, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO BASICO
DE LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA.

El servicio consiste en la ejecucion de acciones de limpieza, mantenimiento basico y guardiania,
orientadas a mantener el local administrativo de la UGEL Calca en condiciones adecuadas de
uso, seguridad y salubridad, materializadas mediante productos verificables (entregables).
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4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

A. Descripcion y cantidad del servicio

o UNIDAD
N CANT. MEDIDA DESCRIPCION

SERVICIO DE GUARDIANIA, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO
BASICO DE LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA.

El Servicio de guardiania, limpieza y mantenimiento basico del local
administrativo de la UGEL Calca comprende la ejecucion autonoma y
temporal de acciones orientadas exclusivamente a la obtencion de
resultados verificables, conforme a los entregables establecidos en los
presentes Términos de Referencia.

El alcance del servicio se delimita de la siguiente manera:

1.Limpieza integral del local administrativo.
El servicio comprende la obtencion de condiciones adecuadas de
salubridad y orden en todas las oficinas y ambientes del local
administrativo de la UGEL Calca, mediante acciones de limpieza
general que permitan mantener los espacios en condiciones optimas
de uso.

2.Mantenimiento basico preventivo.

El alcance incluye la ejecucion de mantenimiento basico de caracter
01 01 SERVICIO : b - e
preventivo y no especializado, orientado a la conservacion fisica del
local administrativo, tales como acciones menores que no requieran
conocimientos técnicos especializados -ni impliquen modificaciones
estructurales.

En ningun caso el servicio comprende labores de mantenimiento
correctivo mayor, obras, instalaciones técnicas especializadas o
actividades propias de personal permanente de mantenimiento de la
entidad.

3.Guardiania del local.
El servicio comprende la guardiania y vigilancia de las instalaciones,
entendida como la observacion general del estado fisico del local y la
deteccion de incidencias relevantes que puedan afectar la seguridad
del inmueble o de los bienes, las cuales seran comunicadas a la
Entidad a través de los informes de resultados.

El servicio de guardiania no implica control de personal, usuarios,
visitantes, bienes, documentos ni funciones de porteria, ni supone el
ejercicio de autoridad, supervision, o6rdenes o funciones
administrativas propias de un puesto de trabajo.

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
El contratista debera cumplir obligatoriamente con los siguientes requisitos:

5.1. CAPACIDAD LEGAL.:

- Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) en estado activo y habido, cuya
actividad econémica principal o secundaria se encuentre vinculada al objeto de la
contratacién. Acreditar mediante la presentacion de la FICHA RUC.

- Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP),
obligatorio para aquellas contrataciones cuyo monto superen una (1) Unidad Impositiva
Tributaria (UIT).

- Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl).
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5.2.

5.3.
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- No encontrarse incurso en ninguno de los impedimentos para contratar con el Estado,
conforme a lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
su Reglamento y sus modificatorias.

FORMACION ACADEMICA:
- Contar con estudios técnicos o universitarios, ya sea en curso o culminados; o, en su
defecto, acreditar estudios de educacién secundaria completa.

- El cumplimiento de este requisito se acreditar4& mediante la presentacion de copia
simple del certificado, constancia de estudios, diploma o documento equivalente que
sustente los estudios técnicos o universitarios, ya sea en curso o culminados; o, en su
defecto, copia simple del certificado de estudios de educacion secundaria completa.

EXPERIENCIA:

EXPERIENCIA GENERAL.:
- Acreditar una experiencia minima de un (01) afio en el sector publico o privado.

- La experiencia general del postor se acreditard mediante la presentacion de contratos
ylo constancias y/o certificados y/o ordenes de servicio, u otros documentos de
naturaleza equivalente, en los que se evidencie de manera fehaciente la prestacién de
los servicios realizados. Dichos documentos deberan consignar, como minimo, la
identificacion de la entidad o cliente y el periodo de ejecucién del servicio.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

- Acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en el sector publico o privado,
realizando actividades iguales o similares, relacionadas de manera directa con el objeto
de la contratacién.

- La experiencia general del postor se acreditard mediante la presentacién de contratos
y/o constancias y/o certificados y/o 6rdenes de servicio, u otros documentos de
naturaleza equivalente, en los que se evidencie de manera fehaciente la prestacién de
los servicios realizados. Dichos documentos deberan consignar, como minimo, la
identificacion de la entidad o cliente y el periodo de ejecucién del servicio.

6. CONDICIONES DE LA CONTRATACION

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

MODALIDAD DE PAGO
El contrato se rige por la modalidad de SUMA ALZADA.

SISTEMA DE ENTREGA
NO APLICA.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio sera de sesenta (60) dias calendarios, el mismo que
computa a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA.

El servicio se ejecuta en las instalaciones de la Unidad de Gestion Educativa Local Calca,
ubicado en la AV. MARISCAL CASTILLA S/N, del distrito y provincia de Calca,
departamento de Cusco, en coordinacién con el area usuaria.

ENTREGABLES.

PRIMER ENTREGABLE (A LOS 30 DIAS)






